INFORME MENSUAAC“UIDADES

Lic

Cuatemnala, 30 de novlembra de 2022

Emesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de Jas Cultumes d
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho,

Esttmado sefior Director General:

Tengo el agrado de diriginme a wted, para presentarle mi inforrme MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Sandra Carolina Jeronimo Cottez - cu: 3141 51567 1410

Ntmero de contrato: DCDCFC-029-041-2022 Acterde Ministeriak w2022~
Servicios (Técnicos o Profestonales): TECNICOS - Nit del Contratistc: 95763481

NGmero de Facturc: 109331001/~ Serie: F2453EE3 .~
Honorarios Menstrales: Q. 600000 -~ Perfodo del Informe: MES DE NOVIEMBRE 2022~
Monto Total del Contrato Q.7161290 Plazo del Contrato: 03/01/2022 al 23022 -
Unidad Adminktrativa donde presta

los serviclos: DIRECCION DE DARTICIPACIGN CIUDADANA

Chbjetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus Serviclos Téenicos para la Direccién de Participacin

Cludadana de lex Direccién Generat de Desarrollo Culttral y Fortalecimiento de las Cufturas del
Ministerio de Cufturay Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripeiones de
sus conocimientos técnicos, en la prestaclén de Serviclos Técnicos que se describen o continuacion,
sin ser estas llmitatives, sino enunclatives. (segdin Clausula de contrato: Tercera).
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Apoyé en [a recopllacién de las memorics de actividades de los eventos realizados por el equipo de la Direcci6n de Participacitn
Ciudadaned.

Apoyé en la consolidacién de datos para el Reghtro Unico de Usuarios Naclonal para su postesior traslado al centro de costo de la
Direcclén de Participacién Cludadane

Apové en el requerimiento del formulario de pedido, con factura otiginal o compras.

Apoyé en [a articulacién y vinculacién de procesos administrativos con los departamentos con los que se guarda relacién en temes
de liquidacién

Apoyé en verificar expedientes para que los mismo cumplan con todos [os requerimientos necesarios para luego liquidarios.

Apoyé en la solicttud de la documentacién original a la: personas encargadas de ejecuter jas actividades y eventos.

Apoyé en el razonamlento de facturas.
Apoyé en la elaboracitn de la carta de satisfaccién

Apoyé en la verificacisn de listado de participacién para que los mismos cumplan con todo los requisitos necesarios y
fundamentales sin ningtma afteracién

Apoyé en [a solicitud de informe al encargado de la actividad, verificando qtte todos los puntos en el consignado coincidan con el
descaarolle de la agenda en lugar, fecha y hora convocada.

Apoyé en verificacién de la agenda de las actividades realizados pora que cumplan con todos los requisitos administratives y
financieros

Apoyé a solventar los reparos o intificaciones de documentos ya liquidades cuando corresponda,
Apoyé en la revisién de documentos para pago de hononarios de) equipo territorial
Apoyé en la verificaclén de los expedientes de viéticos para que cumplan los requerimlentos necesarios.

Apoyé en la elahoracidn de cotte de documentos en las fechas establecidas por la Direccién de Administracisn v Finanzeas



p) Apoyé en la elaboracién de un archivo digital sobre expedientes de liquidaciones de la Direccién de Participacién Ciudadana
q) Apoyé en la gestién de disefio y artes requeridas por la Direccién de Participacién Ciudadana y las unidades que la integran.

0 Apoyé en la elaboracién de reportes mensuales integrales sobre expedientes de liquidacién y cuando el caso lo amerite su
presentacién en el programa de power point.

Apoyé en todo el proceso de liquidacién de servicios bésicos del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de

2 Participacién Ciudadana

Sandra Carolina Jeronimo Cortez Licda. Mariela Alejendra Morataya Contreras
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad e Eua'k.@ los Servicios
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Directora de Participacidn Ciudadana
Direccidn General de Desarrollo Cultural
Y Fortalecimiento de las Culturas
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




